
ຮບັສະໝກັພະນກັງານ
ສະຖາບນັຝຣ ັງ່ທ່ີນະຄອນຫຼວງວຽງຈນັ, ຫອ້ງການຂອງສະຖານທດູຝຣ ັງ່ ປະກາດຮບັສະໝກັ

ພະນກັງານ ຜູຊ້ວ່ຍດາ້ນວດັທະນະທາໍ/ການສື່ ສານ.

ຜູວ້າ່ຈາ້ງງານ ສະຖາບນັຝຣ ັງ່ປະຈາໍນະຄອນຫຼວງວຽງຈນັ, ສປປລາວ

ຕ ຳແໜງ່ ຜູຊ້ວ່ຍດາ້ນວດັທະນະທ ຳ ແລະ ການສື່ ສານ

ລາຍລະອຽດຕ ຳແໜງ່ ພາຍໃຕຄ້ວາມຮບັຜິດຊອບໂດຍກງົຂອງຮອງຫວົໜາ້ຜູບໍ້ລຫິານດາ້ນວດັທະນະທາໍ ແລະ ອາໍນາດ
ຂອງຜູບໍ້ລິຫານສະຖາບນັຝຣ ັງ່,  ຜູຊ້ວ່ຍດາ້ນວດັທະນະທາໍ/ການສື່ ສານຈະໄດເ້ຂ້ົາຮວ່ມໃນການ
ສາ້ງສນັລາຍການຕາ່ງໆດາ້ນວດັທະນະທາໍປະຈາໍປີ  ແລະ  ດາໍເນນີການຈດັງານ,  ປະສານງານ
ທ ົ່ວໄປຂອງສະຖາບນັ.  ຜູຊ້ວ່ຍຈະໄດຄ້ມຸການຈດັງານ,  ປະສານງານກບັພາກສວ່ນກຽ່ວຂອ້ງ,
ບໍລກິານ ແລະ ໃຫຄ້ວາມຊວ່ຍເຫືຼອແກສ່ນິລະປິນ,  ຕດິຕາມດາ້ນເຕັກນກິ  ແລະ ເຄື່ ອງສຽງໃນ
ງານ.  ຍງັໄດຄ້ ົນ້ຄວາ້ຊອກຫາຜູຮ້ວ່ມງານໃນການເຜີຍແຜຂ່ໍມ້ນູຕາ່ງໆດາ້ນວດັທະນະທາໍ ແລະ ມ ີ
ສາຍພວົພນັທ່ີດກີບັບນັດາສະຖາບນັ  ແລະ  ສນິລະປິນທອ້ງຖິ່ນ,  ໃນພມູມພິາກຕາ່ງໆ  ແລະ
ສນິລະປິນຝຣ ັງ່,  ແລະ  ຮອບຮູຂ້ໍມ້ນູຂາ່ວສານຕາ່ງໆ. ນອກນ ັນ້,  ຜູຊ້ວ່ຍດາ້ນວດັທະນະທາໍຍງັ
ຕອ້ງໄດປ້ະສານງານການສື່ ສານຂອງສະຖາບນັຝຣ ັງ່,  ວາງແຜນການຈດັປ້າຍພິມງານ ແລະ ສິ່ ງ
ພິມເອເລັກໂທຣນກິການບໍລິການຕາ່ງໆ,  ເຜີຍແຜກ່ານສື່ ສານທ່ີກຽ່ວຂອ້ງກບັການຈດັງານ  ແລະ
ກດິຈະກາໍທງັໝດົຂອງສະຖາບນັຝຣ ັງ່ ທ່ີກຽ່ວຂອ້ງກບັຫຼກັສດູຮຽນພາສາ ຫຼື ກດິຈະກາໍທາງວດັທະ
ນະທາໍ.

ໂປຣຟາຍ • ມຄີວາມສາມາດສງູໃນການຈດັງານກດິຈະກາໍຕາ່ງໆທາງວດັທະນະທາໍ,
• ມຄີວາມຮູທ້າງວດັທະນະທາໍຝຣ ັງ່ ແລະ ວດັທະນະທາໍລາວເປັນຢາ່ງດ,ີ
• ສາມາດຈດັການຫຼາຍໂຄງການພອ້ມກນັ,
• ນາໍໃຊສ້ື່ ອອນລາຍເປັນຢາ່ງດ,ີ
• ມຄີວາມສາມາດໃນການສື່ ສານພາຍນອກໄດດ້.ີ

ຄວາມສາມາດ • ມທີກັສະສງູໃນການຂຽນພາສາລາວ,
• ສາມາດນາໍໃຊພ້າສາຝຣ ັງ່ເປັນຢາ່ງດ,ີ ຖາ້ໄດພ້າສາອງັກດິຈະພິຈາລະນາເປັນພິເສດ.
• ສາມາດປບັໂຕໃນການເຮັດວຽກໄດດ້ ີແລະ ມທີກັສະເປັນຜູຟ້ງັທ່ີດີ
• ມຄີວາມຮບັຜິດຊອບສງູຕ່ໍໜາ້ທ່ີ ທ່ີຖກືມອບໝາຍ
• ມທີກັສະໃນການສື່ ສານທ່ີດີ

ສິ່ ງທ່ີຮບັຮູ ້ຫືຼ ຄນຸນະ
ສມົບດັສວ່ນຕວົທ່ີ
ຕອ້ງການ

• ມຄີວາມພອ້ມໃນການເຮັດທກຸວຽກງານທ່ີຖກືມອບໝາຍ,
 ມມີະນດຸສ ຳພນັດ,ີ

 ມແີນວທາງໃນການວາງແຜນ ແລະ ຈດັການໜາ້ວຽກໄດດ້.ີ

ເງ ື່ອນໄຂໃນການເຮັດວຽກ ໂມງເຮັດວຽກອາດມກີານປຽ່ນແປງຂຶນ້ກບັໜາ້ວຽກ, ຄວາມຮບັຜິດຊອບ ແລະ ແນວທາງໃນການ
ເຮັດວຽກທ່ີບນັຈໄຸວ.້

ປະເພດສນັຍາ ສນັຍາເຮັດວຽກເຕັມເວລາລວມກບັຊວ່ງເວລາທດົລອງງານສອງເດອືນ.

ເອກະສານຕດິຂດັ ສ ົ່ງຊວີະປະຫວດັຫຍໍ ້(CV) ແລະ ຂຽນແຮງຈງູໃຈໃນການສະໝກັວຽກ (Motivation letter) ກອ່ນວນັທີ
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